ia;:gend

niederdsterreich

Wiener Str. 64

A-3100 St. Pdlten

Tel: +43 (0) 50 259 2 6300
noe@landjugend.at
noe.landjugend.at

Der Verein Landjugend Nieder6sterreich ist mit rund 20.000 Mitgliedern die grof3te Non-Profit
Jugendorganisation im landlichen Raum. FUr die Erweiterung unseres Aufgabenbereiches
suchen wir eine/n

AssistentIn fur den Bereich Buchhaltung
Vollzeit (40 Stunden) / Dienstort St. Poélten

Ihre Aufgaben

¢ Buchhaltung des Vereins Landjugend Niederdsterreich und der LJ Veranstaltungs-
GmbH

Abwicklung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen

Mitarbeit bei der Abwicklung von Férderungen

Abwicklung von Reiserechnungen

Abwicklung und Mithilfe bei einzelnen Projekten

Allgemeine Burotatigkeiten (Schriftverkehr, Telefon, ...)

Unsere Anforderungen

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Maturabschluss (HAK, HBLA)
Vorzugsweise mit Erfahrungen im Bereich Buchhaltung

Genauigkeit, Zuverlassigkeit und Préazision

Fahigkeit, strukturiert zu denken und Zusammenhange zu erkennen
Teamfahigkeit und hohe Leistungsbereitschaft

Gute Kommunikationsfahigkeit in Deutsch (und Englisch)

Lernbereitschaft und Bereitschaft zur Weiterentwicklung

Computerkenntnisse (ECDL) und Buchhaltungsprogramme von Vorteil
Persdnliche Begeisterung fir die Landjugendarbeit

Unser Angebot

Mitarbeit in einem jungen Team
selbstverantwortliches Arbeiten

dynamisches Umfeld mit groRen Herausforderungen
Mdoglichkeiten zur Weiterbildung

Mindestgehalt brutto € 2.301,- / Monat

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens 17. Februar 2023 an:

Landjugend Niederésterreich
z.H. GF Reinhard Polsterer
Wiener StralRe 64, 3100 St. Polten
reinhard.polsterer@lk-noe.at
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