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Elisabeth Ennes Team Prasentation Dokument im A4-Format Instagram Story Desktop-Prototyp Instagram Post

-+ Mitglieder einladen

Unter ,Deine Designs“bzw. ,Letzte Designs“kannst du auf bereits gestaltete Flyer, Bilder und
Co. zugreifen. Canva speichert deine Arbeiten grundsatzlich immer wieder ab, dennoch ist
regelmaRiges Speichern wahrend der Bearbeitung sinnvoll.

Es gibt die Moglichkeit, anderen Personen deine Designs freizugeben — eine Funktion, die
vor allem im Landjugend-Setting sinnvoll und nitzlich ist. Auf Designs, die dir andere
freigegeben haben, kannst du unter ,Fiir dich freigegeben” zugreifen. Wie du jemandem ein

Design freigeben kannst, erfahrst du spater!

Unter dem Punkt ,Deine Ordner”kannst du verschiedene Ordner anlegen, um deine Designs
sortiert abzuspeichern. Sollten mehrere Personen gemeinsam einen Canva-Account nutzen,
ist es besonders sinnvoll, einen Ordner fir jede Person anzulegen, damit jeder seine Designs
auch wiederfindet. Gel6schte Elemente werden in den ,Papierkorb” verschoben und kénnen
wiederhergestellt oder dauerhaft geléscht werden.

Design erstellen:

Bevor du mit der Gestaltung beginnst, musst du ein passendes Format wahlen. Keine Sorge:
Mit der PRO-Version ist eine Formatanderung wahrend der Bearbeitung auch moglich!


https://www.canva.com/
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Stelle dir vor Beginn am besten folgende Frage:
~Was mdochte ich gestalten und welches Format ist dafiir am sinnvollsten?“

z.B. Flyer: Wird der Flyer als ofter Insta-Story geteilt? — Dann am besten im Hochformat!
z.B. Veranstaltungsbild: Mdchte ich flr eine Facebook-Veranstaltung einen Flyer mit den

wichtigsten Infos gestalten? — Querformat macht Sinn, usw.

g o [ @

Es gibt viele abgespeicherte Formate.
Suchst du etwas Konkretes, kannst du
einen Suchbegriff bei der Lupe eingeben. ‘

Haltst du den Cursor kurz Uber dem
Formatvorschlag, werden die genauen | @ erasentation

Maf3e angezelgt' @ Dokument im A4

Der Punkt ,Benutzerdefinierte GréRe* | (© Instagram story

ermdglicht es dir, die genauen Malle | 3 peskiop-prototyp
in Pixel, Zoll, Millimeter oder Centimeter
manuell einzugeben.

(©) Instagram Post

Logo

Hast du ein eigenes Foto gefunden, das | [J roster
du unbedingt im Hintergrund verwenden R Lebenslauf
mdochtest, kannst du direkt auf den Punkt

,Foto bearbeiten® gehen. Dann wird S .
automatisch das Format des Fotos als + 2] @m

Ausgangsformat verwendet.

tel_...

Benutzerdefiniert Foto bearbeitel PDF importieren

Vorlagen v Entdecken Lernen @ ©

Y E | |
. A ,} .' \#
" » ) ; 4 =

Soziale Medien Persoénlich Business Marketing Ausbildung Im Trend

Wer nicht gerne so frei arbeitet und lieber fertige Elemente nutzt und anpasst, kann auch
den Punkt ,Vorlagen® verwenden oder sich unter ,Entdecken” und ,Lernen“ Anregungen

holen. Und dann kann es auch schon losgehen!
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Aufbau des Bearbeitungsbereiches:

,Datei” -

,Grofle dndern” -

,Design ohne Titel* -

,Download"” -

,Teilen” -

GroBe andern Alle Anderungen gespeichert Design ohne Titel - 13 cm x 10 cm Teilen ' Download

Unter ,Datei” sind viele wichtige Funktionen zu finden, z.B. Speichern,
In Ordner speichern, Lineale, Hilfslinien oder Rander anzeigen,...

Mit der PRO-Version kann auch im Nachhinein die Grbé3e angepasst
werden. Du kannst wahlen zwischen ,Grolke andern” oder ,Kopieren &
Grolke andern®. Die schon eingefiigten Inhalte und Elemente werden in
der urspringlichen Gréf3e mitkopiert.

Hier kannst du deinem Design einen Namen verpassen. Am besten dies
gleich zu Beginn erledigen und danach abspeichern!

Diesen Punkt brauchst du erst ganz zum Schluss. Unter Download
kannst du dein Design speichern. Du kannst zwischen verschiedenen
Dateitypen (z.B. PDF, PNG, JPG, GIF,...) wahlen. Die PRO-Version
ermoglicht auch das Abspeichern mit transparentem Hintergrund.

Hier kannst du dein Design fur Designs zum Anzelgen/Bearbeiten tellen

die Mitglieder deines Teams J——
oder fir andere freigeben. Gib | @ Darfansehen
einfach die Mailadresse ein @ Elisabeth Ennes Team @ Nicht geteit
oder mache die Datei fur dein Flbetnme Eigentumer
Team sichtbar/bearbeitbar. .

2]

+ Seite hinzufiigen

Hinweise ‘ —e 91% @ "" ®

,Elemente” -

\/

Unter ,Elemente”kannst du mittels Suchfunktion einen Begriff eingeben
und erhdltst eine grol3e kostenlose Auswahl an Fotos, Grafiken,
Videos und Audios. Das Kronen-Symbol zeigt dir an, welche Inhalte
nur mit der PRO-Version kostenlos genutzt werden kdnnen.
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L2Uploads*® - Hier kannst du deine eigenen Bilder, Videos und Audios hochladen
und schlielZlich immer wieder nutzen. Wollt ihr Flyer fir die Landjugend
erstellen, kdénnt ihr euch gleich zu Beginn euer Logo und eventuell den
Landjugendbogen dort abspeichern.

JFotos” - Unter ,Fotos”kannst du wie beim Punkt ,Elemente“kostenlose Inhalte
von Canva einfligen und nutzen.

,Text”- Der Punkt ,Text“ ermoglicht es dir, verschiedene Uberschriften und
Textelemente einzufuigen.

LHintergrund* - Hier kannst du beliebige Farben als Hintergrund auswéhlen. Auch
sehr neutrale Hintergrundbilder findest du unter diesem Punkt. Du
kannst aber auch jedes Canva-Foto oder private Bild als Hintergrund
festlegen. Dafur fugst du das gewahlte Foto ein, klickst mit der rechten
Maustaste darauf und wahlst ,Bild als Hintergrund festlegen®.

LJAnsicht” - Unter rechts kannst du dein Design unterschiedlich nahe heranzoomen.
Arbeitest du mit vielen kleinen Elementen, die genau angeordnet werden
mussen, ist diese Funktion sehr hilfreich. Das Symbol neben der %-
Angabe ermdoglicht dir die Ansicht mehrerer Seiten nebeneinander.

Gestalten — bearbeiten — designen:

Die folgenden Punkte kénnen in verschiedenster Reihenfolge angegangen werden — abhangig
davon, wie du lieber vorgehst und was gestaltet wird. Es geht jetzt eher um den Prozess der
Flyer-Gestaltung, kann aber nattrlich auf andere Projekte umgemodelt werden:

1. Uberschrift gestalten:

e lange Uberschriften abteilen
o mehrere Woérter mit unterschiedlichen Schriften gestalten
(aber: nicht Gbertreiben — es soll nicht bunt zusammengemixt aussehen)
o Kombination aus ,breiter/dicker* Schrift und ,zarter” (Schreib-)Schrift moglich
e Uberschrift sollte als Uberschrift erkennbar sein und nicht ,untergehen®

e ,schnérkelige“ Uberschriften sparsam/nur fiir einzelne Worter verwenden
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Auch besondere Effekte kbnnen ausgewahlt werden, z.B. Schatten, Ag Ag
Neon oder die Schrift als Kurve geformt.
Der Farbroller ermoglicht das Ubertragen eines Formates auf andere KBCH
Worter — also die Farbe, Grolde,... eines Wortes kann auf ein anderes
Uibertragen werden (wie der Pinsel auf Word). -

Das Symbol | % | ermdglicht es, eine Schrift transparenter — durchscheinend — darzustellen.
Diese Funktion kann auch auf den Hintergrund, eingefligte Elemente oder Fotos angewendet
werden.

2. Hintergrund — verschiedene Gestaltungsmdglichkeiten:
a) ,dominantes” Foto im Hintergrund
b) ,neutrales” Foto im Hintergrund
c) einfarbiger Hintergrund — halbe Seite Foto
d) einfarbiger Hintergrund — eingefligte Fotos am Flyer
e) einfarbiger Hintergrund — eingefligte Grafiken am Flyer

Wahist du ein sehr dominantes (und hoffentlich auch aussagekraftiges) Foto als Hintergrund
und mochtest zusatzlich Text einfligen, kannst du verschiedene Methoden wahlen:

- Das Foto so wahlen/anpassen/zuschneiden, dass auch ,unwichtige® Stellen zu sehen
sind, Uber diese problemlos Text gelegt werden kann.

- Das Foto transparenter machen, um den Text besser hervorzuheben.

- Eine beliebige Form einfiigen (unter ,Elemente) und Uber Teile des Fotos legen.
z.B. einen weilRen Streifen einfligen und diesen leicht transparent machen

leranstaltungsre
Es gilt die
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Canva — Die Grundlagen © Elisabeth Enne

O-Lh

"'ﬂ?(“"/

des gheat vakos;’ 7 A ,
FURS VEREROSTENY 84 Qi N % E Q//
MITZUBRINGEN 1 44 N : i

=2 x2 Liter Most (gekihlt) 4

A A e inoeoze | | DANKESCHON
-1Laib?;at_‘ ' & w&.w.g_ « Dankesworte

= e g « gemitlicher AusKlang EssEN
X 07. August | 19:00

26. Juni 2021 ‘ im Aufriss Mainburg
Beginn - 19:30 Uhr - : —
r 3G-Nachweis erforderlich!

G:;ESEIT}CHEID

O el e

-liche
Einladung!

st ,QSomsh:g, 28.08.2021 / 19:30 Uhr
3203 Rabenstein, Konigsbach 9

Landjugend Bezirk Kirchberg/Pielach m i I \

& Bitte um Zu-/Absage unter 0660/5898184 bis 20.08.2021

9 Mosthe‘l;nger Pfelf(-‘er (Soisgegend 47, Kirchberg)
R .

HINWEIS: ver e Achtung: Es gil die

FINWELS. iy et |

v e
|-|FESTY|-E Soecmwenerroraericn | | N, |
F aldohailagy | H  §
g Q.0 Ort: GH winter, Frankenfels —
fiew, o ’ Datum: Donnerstag, 19. August 2021 B
ooy Dt Do, Uhrzeit: 18:30 - 21:30 Uhr |

pouh | 92027 3Stupgg,

2021 Inhalte: Input zu Spielen fiir verschiedene

) “.‘ g D Zielgruppen und Zwecke, Auflockerungsmethoden,
D \ " 1 Motivationsideen fiir Gruppen { \
e) e Sy \ Anmeldung bis Montag, 3! i C
e for Kdrper, Geist & Seale =

Mochtest du statt Fotos eher mit Grafiken arbeiten, musst du Uberlegen, welche Elemente
sich tGberhaupt gut grafisch darstellen lassen und ob Canva passende Grafiken zur Verfligung
stellt. Die Grafiken lassen sich groRteils farbig anpassen — sprich: die einzelnen Farben der
Grafik kannst du verandern. So bekommt der Flyer ein einheitlicheres Bild:

BB B Yoo e Gleich vorweg: Nicht alle Elemente lassen
Q , . . .
u sich anpassen — also nicht verwirrt sein,
EEEE wenn’s mal nicht funktioniert.

Markenfarben

Zum Anpassen auf die Grafik klicken und
fur die einzelnen Farbkastchen die jeweils
gewiinscht Farbe auswéahlen oder manuell
anpassen. Oft werden auch ,Fotofarben®
vorgeschlagen — also kann z.B. genau das
Grin des Lj-Bogens gewahlt werden.
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Mochtest du stattdessen lieber Fotos einfuigen, hast du ebenfalls viele Mdglichkeiten und

auch einige Dinge, die du beachten solltest:

- Damit die eingefligten Fotos besser wirken, sollte
der Hintergrund einféarbig/neutral gewahlt werden.

- Fuge nicht zu viele Fotos auf einer Seite ein — es gilt:
besser weniger, dafir groRer und aussagekraftig!

- Du kannst auch einen Rahmen fiir dein Foto wéhlen.
Suche dafir unter ,Elemente” und wahle einen
passenden Rahmen aus. Das Format des Rahmens
l&sst sich nicht verdndern. Also auch ein Foto im
Hochformat ist dann ein Kreis und lasst sich nicht zu

einem Oval ziehen.

Du mdéchtest das Bild im Rahmen
verschieben? Mach' dafiir einen
Doppelklick auf das Bild und
schon kannst du den Ausschnitt
im Rahmen anpassen.

Tipp: Verwende auf einer Seite
nicht viele verschiedene Rahmen!

o

Alle Fotos Grafiken Videos Audio

Fotos — ob eingefligt oder im Hintergrund — kdnnen direkt mit Canva bearbeitet werden:

Bild bearbeiten Bild bearbeitenf{ Zuschneiden ~ Umdrehen © Animation

Q

Zuletzt verwendet

Anpassen Alle anzei gen

Helligkeit

Kontrast

Sattigung

® o

Position

¥ oo

G|

Du kannst das Foto zuschneiden, umdrehen, spiegeln oder unter ,Bild bearbeiten® sogar
verschiedene Filter und Effekte auswéahlen. Es besteht auch die Méglichkeit, die Helligkeit,
Kontrast und Sattigung anzupassen. Die PRO-Version bietet auch einen Hintergrundentferner
hat — bei Fotos kann also direkt mit Canva der Hintergrund entfernt und transparent gemacht

werden.
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3. Infos unterbringen:

e gleichwertige Infos sollten auch gleich gestaltet sein (gleiche Schrift, gleiche
Grolie, gleiche Anordnung,...)

o die Lesbarkeit ist von grol3er Bedeutung — mehr Text sollte deshalb mit einer
gut leserlichen, nicht zu schnérkeligen Schrift gestaltet werden

e ein grol3erer Buchstabenabstand kann die Lesbarkeit verbessern

e Text so gut es geht KURZEN: unnétige Infos weglassen, eher mit Stichworten
arbeiten, ganze Satze vermeiden

o gewisse Worter kbnnen durch Symbole ersetzt werden, z.B. das Zoom-Symbol,
eine Uhr flr die Zeit, eine Stecknadel fir den Ort, ein Telefon zur Nummer,...

o mehrere Schriften kombinieren, jedoch nicht fir jede Info eine eigene Schrift:
max. 2-3 pro Design, die immer wieder verwendet werden

e Aufzéhlungszeichen fir bessere Gliederung verwenden

4. Anordnen und verschieben:

e eingefugte Elemente missen noch passend angeordnet und aufeinander
abgestimmt werden — z.B. durch Verschieben mit der Maus oder den Pfeilen
auf der Tastatur

e die Ebenen koénnen verandert werden, um Dinge in den Vorder-/Hintergrund zu
ricken:

- 517+ A = = = Effekt

I
a) auf das Textelement - ‘@
U aA © Animation 5 e M
klicken — auf die drei

Punkte klicken — auf ,Position* — ,vorwarts, riickwarts, in den Hintergrund,

Vordergrund,...“ stellen
{ Position ’; [ T|

b) auf die Grafik klicken — auf ,Position®
klicken — Ebene entsprechend anpassen

M o

c) Klick mit der rechten Maustaste auf das

. . F|:| Kopieren
Element — die Ebene anpassen oder die N ’
. age . . Einfig Strg+'
jeweilige Tastenkombination nutzen : 3 o
Loschen

Eine Ebene nach hinten verschieben

5]? In die letzte Ebene verschieben

gE—— B
schrifta.. v - + A = = =1 Efre‘e ..
U aA QAnimanosuon B @ ey A

igen

<5 Eine Ebene nach vorn verschieben

In den Vordergrund verschieben — Strg+

© Animation

(> Kommentar

besinnliche Weihnachtsstunde & lustiger
Online-Spieleabend in 4er Teams

o Bereits angeordnete Elemente kénnen auch gruppiert werden, damit sie
gemeinsam verschoben werden koénnen — dafiir die jeweiligen Elemente
markieren (linke Taste halten und Uber die Elemente ziehen) — auf die drei
Punkte klicken — auf ,Gruppieren” (oder dann ,Gruppierung aufheben®)
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e Damit Elemente nicht standig

mitmarkiert werden, kann man sie sperren. Sie E' [ E'

lassen sich erst verschieben, zuschneiden, i
Sperren Entsperren

verzerren, drehen, wenn man die Sperre wieder

aufhebt.

© Elisabeth Enne

ungewollt

o Gewisse Elemente wie Bilder oder Formen leicht zu Uberlappen sieht meist
besser aus, als sie mit mehr Abstand klar abgegrenzt anzuordnen.

e Mochtest du verschiedene Dinge
ausprobieren, weil du noch nicht
weildt, was dir gefallt, kannst du dein
Design duplizieren. So hast du das
urspriingliche Design nicht verloren
und kannst jederzeit wieder mit dem
»alten® Design weiterarbeiten.

¢ Daneben findest du die Funktion,
eine zuséatzliche leere Seite unter
deinem Design einzufligen.

B Seite duplizieren
.

v
A

Weihnachtsfeier

Samstag, 19.12.2020

19:30 Uhr via Zoom \
Programm: D6
besinnliche Weihnachtsstunde & lustiger
Online-Spieleabend in 4er Teams

+ Seite hinzufliigen

. . . . et Seite 1-S. i o
e Die Duplizier-Funktion ist ; C
auch besonders praktisch, : M S
¥iou Yoy DANKE

i

wenn du Geschenke oder
Preiszettel gestaltest. Du | ., -
machst dir nur einmal die
Mihe zu gestalten, kannst

) . - v}
die Seite duplizieren und s«%fw DANkg Seite2-5. A "
den Text, den Namen oder e
den Preis umbessern! seite3-5. A o ges '
o KUCHEN
: : 755 2,50 €
e Mit Canva ist es auch (Vw " ’ 4

T . . . o e 5 >/ n
mdglich, kleine Videos oder oy vt JANKE C‘”"‘" oDie Cerinen.

bewegte Flyer (z.B. fur eine

A o G 2,50 €

KAFFEE

- ( fogena /(e Poiuerinnen
- - e Y

kreative Story) zu gestalten. Auf diese Funktionen werden wir nicht genauer
eingehen, wer Interesse daran hat und dies probieren mochte, kann sich damit

ja genauer auseinandersetzen!

Da du nun mit den Grundlagen von Canva vertraut bist, heif3t es vor allem:

»~UBUNG MACHT DEN MEISTER!*

Je mehr du mit dem Programm arbeitest, umso besser wirst du die
Funktionen einsetzen kénnen, umso kreativer und ansprechender

werden deine Designs. Viel SpaR beim Ausprobieren! @)



